E

.' Colsubsidio

{ C tEducaaon
w & Tecnologica ..

-- ae

« o

Sector Admmlstratlvo )

TECNICO LABORAL EN

-

(LR

ADMINISTRATIVO

" Viall u-er-u Personeria juridica N° 91 t. 1
Resclucion 02015 del 13 de julic de 2021 VIGILADA MINEDUCACION VIGILADA SECRETARIA DE EDUCACION



Educamos integralmente

para el cierre de brechas
sociales, a traves del

empleo y la productividad
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Colsubsidio Educacion Tecnologica

Ofrecemos programas innovadores pertinentes a
las necesidades de las empresas, alineados con las
estrategias de desarrollo socioecondémico del pais.

@ Practica laboral en empresas afiliadas
a Colsubsidio mientras aprendes

7+ Alternativas de pago para la financiacién
de tu matricula
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Valor matricula:

$1.001.700

*No incluye valor de inscripcién

= Postulate a las becas del 70%
= Descuento del 20% en la matricula
*becas y descuentos no acumulables.

*10% de dto para no afiliados.

Duracién:
3 periodos

Valor inscripcion:
$ 55.900

Bogota
Cra. 11 n.° 65-30

¢Te gustaria estudiar con patrocinio?
El programa Semiillero de la CET Colsubsidio
te permitira vincularte a una empresa aliada
con un contrato de aprendizaje.
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PERFIL

reolUNAL

Estards en capacidad de brindar asesorias para la
liquidacion de prestaciones sociales, redactar de
manera estructurada informes empresariales, clasificar
documentacion, coordinar protocolos para la ejecucion
de reuniones, manejar la cartera de una organizacion,
controlar entradas y salidas de los productos de un
almacen, manejar y controlar el stock de inventarios.

Te puedes desempenar como

auXiliar administrativo en:
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Areg f:le Registro y Gestidn
servicios control humana
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OPCION 1:
Lunes a viernes: 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
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OPCION 2:
e Martes, Jueves: virtual Sincrénico
@ 6:00 am. a 10:00 p.m.
e Sibados presencial en Cet
8:00 am a 5:00 pm.
& UBICACION:
|:::|; Bogota

.— Carrera 11 n2 65-30
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e Fundamentos de contabilidad
 Atencion al cliente
 Proyecto de vida

e Organizacion de reuniones

» Habilidades digitales

e Preparacion de informes

e Inglés |
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 Nomina y prestaciones sociales
e Procesamiento de informacion

e Inglés Il

e Gestion documental

e Control de inventarios

» Habilidades comunicativas

e Emprendimiento y productividad
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e Practica profesional
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TOTAL DE CREDITOS: 23




@cetcolsubsidio

Bogota-cra. 11 n.° 65-30
www.cetcolsubsidio.edu.co





